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INTRODUCCION:

En muchos aspectos, el correo electrénico o e-mail (electronic mail) es similar al correo postal. Al igual que éste se utiliza para

enviar cartas u otra informacion a gente conocida.

Sin embargo, el correo electrénico, en lugar de ser repartido a domicilio por un servicio postal (o sea se: cartero), el correo

electrénico se envia a través de una red de computadoras al dispositivo que utiliza la persona a quien va dirigido.

El correo electronico se emplea mayormente para los mismos propositos que el correo postal, excepto que no se puede utilizar
para enviar objetos fisicos. Incluso es mejor que el correo postal: si éste invierte dias en llegar a su destino, el correo electrénico sélo

requiere segundos 0 minutos.

El correo institucional es una herramienta que se utiliza en todos los centros universitarios con el fin de lograr la unificacion y

mejorar el contacto con las personas que integran la comunidad universitaria, asi tener identidad como universidad.

Consiste en la asignacion de buzones de correos institucionales bajo el dominio: alumno.ipeth.edu.mx y el dominio:

ipeth.edu.mx, asi como la creacion y administracion de listas de correo y servicios de correo.

Dirigido a la comunidad de la Universidad IPETH
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Sirve principalmente para el intercambio de informacion, notificaciones en relacion a actividades y eventos de la universidad y

en general de sus plataformas educativas.

El departamento de TI, ha elaborado este manual para informar a todos los usuarios: alumnos, docentes, administrativos y en

general la comunidad universitaria de las recomendaciones a seguir para la adecuada utilizacion del correo electrénico.

El correo electronico es un medio valioso de intercambio y almacenamiento de informacion que permite la comunicacion de

distintos grupos de interés dentro de la Universidad y hacia afuera.

Es por esto que es indispensable que todos los miembros de la Comunidad sean conscientes del uso correcto de esta
herramienta y de las implicaciones que tiene hacer un uso inadecuado, ligero o prohibido de la misma; ya que estos escenarios no
deseados traen consigo consecuencias para la Universidad y para los usuarios, riesgos legales, de seguridad y privacidad de la

informacion.

De acuerdo con lo anterior y con el fin de mitigar los riesgos mencionados, el departamento de Tl presenta este documento
como un manual de uso de correo electrénico que da claridad al usuario, sobre lo que la Universidad considera aceptable y adecuado

para el uso del servicio tecnoldgico de correo electronico.
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Para poder tener acceso al correo institucional tenemos algunas vias, entre las principales son:

Cliente de correo electréonico de escritorio OUTLOOK

Bandeja de entrada - e.mora@ipeth.edu.mx - Outlook

Archivo [liifete] Enviary recibir  Carpeta  Vista  Ayuda QgQue’ desea hacer?

(=1 [.’.:l fx x D |/_;] E;l L N B2 [l salonesCursos 3 Aljefe ¥ Mover - % ©INo leido/Leido  “s* Crear grupo Buscar personas A)) Bj
in) =1 1t 1
- & 7 : <« < =2 5. = Correo electréni... ¥/ Listo ‘=1 Reglas - ; I8 Categorizar~ £ Explorar grupos 2 Libreta de direcciones
Nuevo correo  Nuevos e Eliminar Archivo Responder Responder Reenviar - QR d i ¥ c » Asignar > o Y Fitt ectroni Leer en Obtener
electronico elementos~ %© a todos i ol ~€ NEOPRONAETY €.y 1ear NUEVO *| HBoneNote girectiva~ [* Seguimiento - fitrar correo €lectronico ™ ; aita  complementos
Nuevo Eliminar Responder Pasos rapidos ~ Mover Etiquetas Grupos Buscar Voz Complementos ~
: < . = - % aar
4 Favoritos Buscar en Buzon actual £ | Buzén actual ~ RResponder (2Responder a todos (3 Reenviar “EMI
Bandeja de entr... 1659 Prioritarios  Otros PorFechav | BY Brenda Yannet Peralta Miranda en Teams <noreply@email.teams.microsoft.com> © Ernesto Mora Gonzélez lunes 9:08 p. m
Elementos;enviados Otros: nuevos mensajes (5) Brenda ha publicado un mensaje
Borradores [17] My Online Training Hub, Andrea Arenas Sanchez @ si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web. v
Archivo : i . - x
imi Cria MerinaMerino C# Cargando los mensajes mas recientes. Si no los ve en 5 segundos, haga clic en ir a conversacion para verlos en Teams =
Elementos elimin... 172 Re: APOYO A BLOQUEO DE CUENTAS- Sl... lunes 12:49 p.. 9 Y - 9 +-1ag p -
Confirmo la baja de cuentas de hubspot y
4 emora@ipeth.edu.mx e MERRG RS 1Q
4 Bandeja de entra... 1659 RV: CURSOS DE INDUCCION PC VERANO... lunes 12:53 p... MiCI’OSOft Teams
Equipo buena tarde. Les comparto este
Acuses 4519
Salones Cursos 4483 Armando Ulises Lopez Sierra
RE: CURSOS DE INDUCCION PC VERANO... lunes 12:57 P
Borradores [17] Buenas tardes Eric, enterado se revisara Hola, Ernesto
Elementos enviados x -
o nomina Ipeth (] } ) o ]
Elementos eliminad... 172 IPETH INSTITUTO PROFESIONAL EN TER... lunes 3:11 p. .. Sus companieros de equipo estan intentando ponerse en contacto con usted en Microsoft Teams
Archivo Anexamos su Recibo de Némina CFDI
Bandeja de salida . -
J TAMARA FERNANDA GARCQ'" Brenda public6 en CONTROL ESCOLAR > General
Correo no deseado [24] TAMARA ha publicado un mensaje lunes 7:18 p. m.
Tamara Fernanda Garcia Mohar 3023840
Fuentes RSS
i Brenda
> Historial de conversacio... Brenda Yan,net Peralta M"and“' e
Brenda ha publicado un mensaje lunes 9:08 p. m.
I> Carpetas de bisqueda Buenas noches [Image] comunidad
I Grupos diHoy
My Online Training Hub
Excel Newsletter — Excel Pivot Cache 6:58 a. m. Ir a la conversacion
The hidden way PivotTables work, the
Hay mas elementos en esta carpeta del servidor
Haga clic aqui para ver mds sobre Microsoft Exchange v Mostrar mensaje original
= 28 oee
-

Elementos: 19,513  Sin leer: 1,659 2 Avisos: 406 Todas las carpetas estan actualizadas. Conectado a: Microsoft Exchange |]:| B - i + 100%
e | > A B = 09:06 a. m.
Soleado i Q Buscar \ . 16/05/2023
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Navegador WEB Microsoft Edge, Google Chrome, Safari, etc. Esto dependiendo de la plataforma del usuario es decir, si lo esta

haciendo es su PC o Mac o dispositivo mévil como iPad, Tablet o teléfono celular.
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* Correo: Emesto Mora Gonzélez

o -+

@) 1s://outlook.office.com

# 1PETI

’

Ver Ayuda

B & Correo nuevo

Favoritos

&3 Bandeja de entrada

B> Elementos enviados

77 Borradores

& Archivo

1] Elementos eliminados
Agregar favorito

Carpetas

&3 Bandeja de entrada

3 Acuses

£ Salones Cursos

»
7/ Borradores

Elementos enviados
1] Elementos eliminados

£3 Correo no deseado

outiok

224

2879

14627

7296

4,7 Pasos rapidos -

@ Prioritarios  Otros = Filtrar

My Online Training Hub
Excel Newsletter — Excel Pivot Cache 06:57 AM
The hidden way PivotTables work, the limitations this...

Ayer

o Brenda Yannet Peralta Miranda en Teams
B Brenda ha publicado un mensaje Lun 09:07 PM
Buenas noches [Image] comunidad estudiantil [Imag...

mm TAMARA FERNANDA GARCQA MOHAR en Teams
EY  TAMARA ha publicado un mensaje Lun 07:18 PM
Tamara Fernanda Garcia Mohar 3023840 Pagar exam...

nomina Ipeth 2
IPETH INSTITUTO PROFESIONAL EN TE...  Lun 03:11 PM
Anexamos su Recibo de Némina CFDI emitido por IP...

w4 IPOG0509D1A ... 1IPO60509D1A ...

P

@ Armando Ulises Lopez Sierra; Eric Merino ... < H
@» > CURSOS DE INDUCCION PC VERAN...  Lun 12:56 PM
Buenas tardes Eric, enterado se revisara para que el a...

¥ Eric Merino Merino; Claudia Ivonne Ochoa Her...
@ APOYO A BLOQUEO DE CUENTAS- S...  Lun 12:48 PM
Confirmo la baja de cuentas de hubspot y Cloudtalk. ...

=,- Q Buscar

&) Marcar todos como leidos

InPrivate (2) p-

Ernesto Mora Gon..

Recordatorios

E BAF- Carlos Gonzalez V...
08:00 AM

SESION SINCRONICA PE...
08:00 AM

11:30 PM

KINESIOLOGIA II-Pablo ...
07:30 AM

=
E SESION DE RETROALIME...
(]

Seleccionar un elemento para leerlo

No hay nada seleccionado

A B dx ®

Descartar todos X

09:18 a. m.
16/05/2023 o
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Para el caso de acceder por medio de un navegador lo realizaremos por medio de la pagina institucional: ipeth.edu.mx, por
medio de la pagina directa de correo: Outlook.com o por medio de la pagina de Office365 portal.office.com

Dependiendo de su necesidad se accede desde ipeth.edu.mx

Se selecciona la seccion de la pestafia Estudiantes,

Instituto Profesional en Terapias X
ipeth.edu.mx I th s @

<SRG (O
( &;IPETH Oferta educativa Admisiones Preguntasfrecuentes Blog Estudiantes Pagoenlinea Contacto Trabajaen IPETH

Vive tu

cCampus

PUEBLA /| CDMX [ EDOMEX [ GDL / GTM

oo 00
N
+15 ANOS ‘ + 4,200 ’ + 3,800 +700
SIENDO LA MEJOR OPCION PARA ESTUDIANTES EGRESADOS PACIENTES CADA DIA
\ EsI"nIAB Elﬁlgliaame FileMaker Pro L D
//ﬁ F"&;.;‘
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Luego elegimos la opcion Consulta tu correo

im) I ol Outlook: calendario y correo ele: X I § Instituto Profesional en Terapias X = # Estudiante IPETH - Instituto Proi X udiante IPETH - Instituto Pro® x| Q Estudiante IPETH - Instituto Pro? X | = = (m] X
@] %) https;/estudiante.ipeth.edu.mx @

Q

o

w

+

INSCRIBETE
\ @
https://estudiante.ipeth.edu.mx/#correo

| = 09:48 a. m. P

- Q Buscar (St 16/05/2023 %
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y el botén IR A CORREO

(im] ‘lﬁ Outlook: calendario y correo ele x| ) Instituto Profesi Terapias X  ® Estudiante IPETH - Instituto Pro” X | # Estudiante IPETH — Instituto Prot X | —+

< @ () https;//estudiante.ipeth.edu.mx/#correo A 8

ESTUDIANTE IPETH

Aprovecha todos los
beneficios gratuitos que
Office 365 tiene para ti.

Recuerda que cuentas con 2 TB en OneDrive
para tener todo en un mismo lugar.

PAGO EN LINEA

Pago con tarjeta de

poraloficecom Crédito o Débhita
‘1 23°C ==! Q Buscar /i m& = ﬁ |

Soleado
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En la plataforma WEB usamos Outlook.com y damos click en el botdn iniciar sesion

&R Outlook: calendario y correoeler X 4+ v - X

€ C 8 outlooklive.com/owa/ ® ¥ C“m » O ‘ :

Outlook

Conéctate. Organizate.
Aumentatu productividad.

= :
Correo electrénico y calendario gratuitos de Outlook Crear cuenta gratuita

https://outlook.live.com/owa/Tnlp=1

16°C 11 < = v - = 09:10 a. m.
Soleado am L= C*- - g % q A PR DB 27/04/2022 o
A55 %0
. A0
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Nos Va a solicitar nuestra cuenta de correo Institucional:

(im) BY Signin to your Microsoft accour X | = = (] X
& (&) () https://login.live.com/login.srf2wa=wsignin1.0&rpsnv=138&ct=1684278687&rver=7.0.6737.0&wp=MBI_SSL&wreply=https%3a%2f%2foutlook liv.. A ab g @ a3 = X% & st l;
Q,
[+
o™
w
+
="Lﬁi Microsoft
Sign in
e.mora@ipeth.edu.mx
No account? Create one!
Sign in with a security key (2)
Next
Q Sign-in options
@

Terms of use  Privacy & cookies

05:11 p. m.

29°C B : @ = =
) Mayorm. nublado gl Q Buscar ' ‘ A D™D 6052023

A55 %0
- I YVO
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Y Después nos solicita la contrasefia y damos click en Iniciar Sesion

DL v gm0 07:27a.m.
27 Iniciar sesién con tu cuenta

& C @ @ &

&K PSK Cert. ¥ Ruckus Usuarios #:% Fomnite

ogin.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_ic

# 1PETH

Escriba la contrasena

Olvidé mi contrasena

Iniciar sesion

BIENVENIDOS A PORTAL IPETH

/tj;f

A/
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Puede ser posible que la primera vez que acceda le pida actualizar su contrasefia: para lo que ponemos la contrasefia anterior y en
los 2 siguientes campos poner la hueva contrasefia y la confirmacion, ahora damos click en Iniciar sesion

L v zoP 07:28a.m. Bl

2" Iniciar sesién con tu cuenta

c ® ® A & nttpsy//login.microsoftonline.com/com
& PSKCert. X Ruckus Usuarios €% Fornite

#) 1PETH

Actualizar contrasena

Debe actualizar la contrasefia porque se trata de la
primera vez que inicia sesidon o porque la contrasena
expiro.

Iniciar sesion

BIENVENIDOS A PORTAL IPETH

©2018 Microsoft Términosdeuso  Privacidad y cookies
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También la primera vez le puede preguntar si desea mantener iniciada su sesion, esto es para que si el equipo lo usa exclusivamente

usted, la cuenta de correo ya esté identificada en su equipo, para esto le damos click en Si

m Monitoreo de Bioseguridad IPET X ‘ @& Guadalajara-CRIPETH - OneDrive X ‘ E Correo: Ernesto Mora Gonzalez - X = BE Iniciar sesion en la fuenta X + Q —

& C @ login.microsoftonline.com/common/login T

e.mora@ipeth.edu.mx

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el numero de veces que se Ig
solicita que inicie sesion.

[ ] No volver a mostrar

BIENVENIDOS A PORTAL IPETH

Pagina 13 de 26 5
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Adicionalmente y por primera vez le pedira se registre con su nimero de teléfono y/o con su correo electrénico personal, esto con el

fin de recuperar de manera manual los datos de su cuenta y quedar registrado en su correo institucional

2% Iniciar sesion con tu cuenta

& C ® @ L& nty jin.microsoftonline.com/common/SSPR/End e @ % | Q Busca i o =

#X PSK Cert. & Ruckus Usuarios .7 Fornite

# IPETH

Es necesaria mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
mantener la cuenta segura.

Usar otra cuenta

Mas informacion

BIENVENIDOS A PORTAL IPETH

8 Microsoft  Términos deuso  Privacidad y cookies

Y »5
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Aqui damos click configurar ahora en la linea para configurar

L v gwQ 0730a.m. B
no pierda el acceso a su cuenta.
< C @ D@ htt sccount.activedirectory.windowsazure.com/ffas

&K PSK Cert. & Ruckus Usuarios £.% Fornite

# 1PETH

« O W | Q Busca mn o =

b.lexamgo @alumno.ipethedumx | ?

opilar informacion que nos permit

a. Debe configurar al menos 1 de las siguientes opciones,

©2018 Microsoft Legal | Privacidad La sesion expirarad en 14;48

555
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En esta pantalla seleccionamos nuestro pais (México, Guatemala, etc.) segun aplique, en el campo de abajo ponemos nuestro nimero
telefénico a 10 digitos y damos click en enviarme mensaje de texto, mismo que le llegara a su teléfono y usaremos dicho codigo para

confirmar en esta pagina

L v zog 731a.m. B

=

e @ ® 8 httr sccount.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.asy e w Q Busca @ =

§X PSKCert. ¥ Ruckus Usuarios .2 Fornite

‘: [PETH b.lexamgo @alumno.ipeth.edumx | 2
no pierda el accesd a su cuenta.
Compruebe el siquier je aut 1on
Teléfono de auten \
Aéx v
nviarme mensaje de texto ' llamarme
22018 Microsoft Legal | Privacidad La sesion expirard en 14:57
550
L. A0
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Le llegara el mensaje de texto a su movil para poder confirmar

%« Outlook

V‘

'S
*
Pagina 17 de 26 791%%
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Mensaje de texto
hoy 7:32

661832
Use este codigo para la
verificacion de Microsoft
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Poner el cédigo y comprobar

L v g

< C ® ®a
&K PSK Cert. & Ruckus Usuarios #I% Fornite

# 1PETH

’

sctory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?c - O %

b.lexamgo @alumno.ipeth.edu.mx | ?

Compruebe el siguiente numero de teléfor

de autenticacion

Teléfono de autenticacién

Le enviamos a su teléfong t

comprobar

22018 Microsoft Legal Privacidad

La sesion expirara en 11:48

/;
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De esta manera nos aparece la pagina principal de nuestro correo Institucional en el navegador, con la ventaja de que adicionalmente
tenemos los accesos de las aplicaciones de la web Office365 a la cual se accede por la licencia que se le entrega a cada usuario y

hifios en la nube.

onedrive con hasta 2 TB de almacenamiento para arc

& Correo: Ernesto Mora Gonzalez - X + v — a X

= C 8 outlook.office.com/mail/ ® QA B W C"u » 0O ‘

como E Monitoreo de Biose... @ DRW @ TecladoPrgy G 2 't Calculadora de ISR... 0 CCNA @ (11936) Modulo3C... PE Plantillas &F Microsoft ISO G ISOS DE INSTALACI... »

n Llamada de Teams ) T}

Deshacer ‘ A )
Recordatorios Descartar todos

Otros

Prioritarios

€S SINCronIcas - gen... face 2 sem

‘.CH( AM

E

Admisiones Tialpan; Emesto Mora Gonzal...
» MATRICULAS TLALPAN 16 JUNIO

El mensaje Para: Admisiones Tialpan Asunto: RE: MAT...

Videollamada por la c... Hace 1 semana
01:00 PM

D

v
- y Archivo
W Elementos eliminad... 62 Admisiones Tlalnepantia; MARIA SANDRA... & 2
) » RE: M
Agregar favorito El mensaje Para: Admisiones Tlalnepantia Asunto: RE:

~ f| Carpetas @ ntel Developer Zone
el %
Q. est

a 1237

[1

E
77 Bomadores

Seleccionar un elemento para leerlo
P> Elementos enviados 15

W Elementos eliminad... 62

E@ Correo no deseado 2
& Archive Ayer
[@ Notas Mauricio Hemandez Galvan
& PROCESO SOLICITUD DE VACACIONES
B3 Fuentes RSS Buena tarde equipo Les cuento que est

B3 Historial de conversaci... Monicza Maria Soiares Luna; Silvia Maria ... “ 4

Carpeta nueva

26°C Al = v 51 ESP o 04:59 p. m.
'Pa,': soleado Al | 6 - g * Q ﬂﬁ E LAA = ) ® 16/06/2022 25/

>

2t

(A .‘ N
A
o

i

o
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G
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-
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Aqui vamos a ver las parte

G Correo: Ernesto Mora Gonzalez - X

@

s del cliente Outlook para web:

v

X

+

® Q@ % Gr»O@ :

& (& 8 outlook.office.com/mail/
como E Monitoreo de Biose... @ DRW @ TecladeProy @ 1 G 2 t Calculadora de ISR... 0 CCNA @& (11936) Modulo 3C... PE Plantillas & Microsoft ISO E] ISOS DE INSTALACL... »
O Buscar o LllamadadeTeams (B i B Q = 2 =1  Emesto Mora Gon... 6
| = = [% Mensaje nuevo £ Marcar todos como lefdos Deshacer 5
Recordatorios escartar todos
&8 Favoritos M $tros = p==x Sesiones sincronicas - gen... Hace &
T —— @ 1 Bandeja de entrada: En esta bandeja encontraremos todos los correos que recibimos en nuestra cuenta.
ErErSg T Fara; AUTTTSIONES T1aIPalT ASUTTIO: RE: VIR T, u ‘_-‘1\;.:;:‘\\1»:1 PoT @ G TiacE T seman
v Elementos enviados: En esta bandeja se almacenan los mensajes que hemos enviado.
o
- (. e
@ Borradores: Aqui se guardan automaticamente los mensajes que se estan editando y que aln no se envian, asi como
1 también los mensajes que deseamos que se guarden sin enviar.
B ‘ Mariz Fernanda Gamez Siva B8
> Hernentos erates: 15 C_ar_c re: dm_s,_:o:?fjf_csr de :,; q-‘: Seleccionar un elemento para leerlo
{8 ementos eliminad... 62 Y | Elementos eliminados: Cada elemento eliminado se envia a esta bandeja para posteriormente poder ser borrado de
B oot 2 | manera definitiva.
& Archivo Ayer
Wit a { Correo no deseado: En esta carpeta se deben encontrar los mensajes de remitentes dudosos o mensajes de mala
CJjiFuentes RS 1 procedencia, esta carpeta es similar a la carpeta Spam.
BD Historial de conversac Monica Maria Solares Lung; Silvia Maria.. & ¢
‘ > anu n Ce Cursoc
Carpeta nueva E a: Monica Maria Solares Lu
y 26°C - v ESP 04:59 p. m.
Parc. soleado e ? G * e EZ ﬂt 2 LAA & q))) = 16/06/2022 @
p /; ;.0".‘
;. ,;‘ : ".;.\‘
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| i6 o Correo nuevo
Ahora podemos revisar la creacion de un correo nuevo, esto lo hacemos usando el botén de Correo Nuevo

S % @ W

!
s

A

B ¢

o Correo: Ernesto Mora Gonzélez - X Tablero

G &)
(B

’

outlook.office365.com

Outlook

Inicio Ver Ayuda

|

Correo

o
o

ol
ag

e B B G

Evento ©)

Grupo O
Publicacién de espacio propio
Documento

Hoja de célculo L

Presentacion

Pagina 21 de 26
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Crear un nuevo mensaje de correo electronico.

Prioritarios ~ Otros

Brenda Yannet Peralta Miranda en Te
Brenda ha publicado un mensaje
Buenas noches [Image] comunidad et

Hay actividad nueva en Teams
Tiene 1 mencién, 1 publicacién
Muchas gracias

-
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Aqui tenemos la pantalla para la creacion de un nuevo correo con todos sus componentes:

Para: En donde escribiremos la(s) cuenta(s) de I(os) corre(os) a quien se dirige el mensaje, se puede usar el botdn para buscar en el

existente en caso de ser una cuenta dentro de la organizacion, y/o poner manualmente la cuenta(s), también se pueden

combinar Iyternos y externos,

CC: Aqui se pynen las cuentas a las que se les enviaran copia del mensaje.

be poner brevemente el titulo o asunto del correo dgmanera que sea mas facil de entender y enterarse de que se
tradq el mismo.

CuerpoNJel Texto: Aqui §e pondra el cuerpo del mensaje incluyghdo imagenes, y al final si es posible incluir una firma del remitente.

se pueden ¢gmbinar diferentes estilos tipgé de letra, etc. Ademas se puede considerar adjuntar archivos anexos

necesaNQs parael mismo meNsaje.

Una vez finaligado sk da click en & botén enviar pagé realizar el envio.

Q. W
cco
Eric Merino Merino x
e.merino@ipeth.edu.mx
Eric Guillermo Toral Mimbrera Borrador guardado a las 10:227 AM

eg.toral@ipeth.edu.mx

Erika Flores Barajas
e.floresba@ipeth.edu.mx

Erik Ricardo Moreno Estrada
, er.morenoes@ipeth.edu.mx

Erika Andrea Romero Luna
ea.romerolu@ipeth.edu.mx

¢ ipethedu.mx

Buscar en el directorio
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Al dar click en enviar se va el mensaje y pasa a través de la bandeja de salida y al terminarse el envio se pasa a la carpeta de

elementos enviados.

o Correo: Ernesto Mora Gonzélez

Gl O

f

X

Tablero

outlook.office365.com

Tablero

Course: KINESIOLOGIA Il - PRIM/ X | -+

1 Llamada de Teams ]

InPrivate (2) “

Ernesto Mora Gon...

’

= Inicio Ver Ayuda Mensaje Insertar
S, B B [calibi 12
- |
&
Favoritos @
&
&3 Bandeja de entrada 2881 @
0 <
B> Elementos enviados 15
L 4 =
77 Borradores 18
s &= Archivo O
a 1 Elementos eliminados 224
@ Agregar favorito =l
Carpetas
o,
&3 Bandeja de entrada 2881 O
00
3 Acuses 14627
3 Salones Cursos 7296 =l
77 Borradores 18
> Elementos enviados 15 E
T Elementos eliminados 224

(L

6 15°C

Mayorm. soleado

El explorador admite Outlook en la Web como controlador de corre®zg

" ENTREGA DE EQUIPO DE COMPUTO Y...

Aplicar formato al texto Opdeges

B I U &

Prioritarios  Otros =

Intel Developer Zone

Join the oneAP| DevSummit 2023 - Reali...  10:53 AM
Immerse yourself in this free one-day virtual event fo...

Ayer
Brenda Yannet Peralta Miranda en Teams
Brenda ha publicado un mensaje Mar 09:01 PM

Buenas noches [Image] comunidad estudiantil [Imag...

Hay actividad nueva en Teams

Tiene 1 mencién, 1 publicacién Mar 07:20 PM
Muchas gracias

Mauricio Hernandez Galvan 8 R £
Multas Coworking Mar 02:15 PM

Buena tarde equipo Les comparto la informacién sob...

Tiene nuevas publicaciones en Teams
Yasmin and KENIA han publicado men...  Mar 01:00 PM
Hola Gabriela, buena tarde. & Me comunico contig...

Claudia Ivonne Ochoa Hernandez

Mar 10:29 AM
Equipo buenos dias! Me pueden apoyar de favor con...

Q Buscar

S 32 =V A A9

Ay ~ P~ &S

Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar

Enviar
Para Eric Merino Merino X
cCc

Este es un correo de prueba

Prueba de correo

Aqui el cuerpo del texto

Saludos cordiales y muchas gracias.

J. ERNESTO MORA GONZALEZ

Especialista de Sistemas
&S (22) 2196 3034

Brenda ha publicado un m... & Este es un correo de... X

® 1PETH’

A~ | B

ipeth.edu.mx

000

cco

10:56 a. m.
17/05/2023 @
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De esta manera podra enviar y recibir mensajes tanto con personal interno como externo en tiempo real y de manera directa.
Y podra manejar el control de sus bandejas como mensajes enviados, recibidos, etc.
Cabe recordad que para el buen manejo del correo debe realizar buenas practicas en el manejo de esta herramienta tan importante.

1m) o Correo: Emesto Mora Gonzalez - X Tablero Tablero Course: KINESIOLOGIA Il - PRIM/ X | +

= (& B outlook.office365.com A ) My? 1 5 InPrivate (2) &

9

= Inicio Ver Ayuda
_ =8l & Correonuevo | v [RTEERS] Pev €& & >« L) pasosrapidos v & leido/Noleido v R« By & a5]
& ° % o
63 v
El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo elec... Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar X
&3
Favoritos () Elementos enviados # = Filtrar Este es un correo de prueba & v
&
£ Bandeja de entrada 2880 Hoy i
5 Ernesto Mora Gonzalez © « &« ~
z Eric Merino Meri 8 R us
B> Elementos enviados 15 O HEMENROVIELING Para: Eric Merino Merino Mié 17/05/2023 11:01 AM
Este es un correo de prueba 11:01AM i
=9 Borradores 7 Prueba de correo Aqui el cuerpo del texto Saludos c... Prueba de correo
5 Archivo Esta semana Aqui el cuerpo del texto
Eric Merino Merino
T Elementos eliminados 224

CURSOS DE INDUCCION PC VERAN...  Lun 01:01 PM
. Estimado Ing. Con gusto se atiende y se da seguimie... Saludos cordiales y muchas gracias.
Agregar favorito
Eric Merino Merino; Claudia Ivonne Ochoa Hernandez
> APOYO A BLOQUEO DE CUENTAS- S...  Lun 12:52 PM . J. ERNESTO MORA GONZALEZ

> e B & ¢

Carpetas

© Bandeja de entrada 2880 Muchas gracias Ing. Con esto queda listas todas las c... Especialista de Sistemas
W (22) 2196 3034
B3 Acuses 14627 Bnns P
. laug1304@gmail.com
)’ Salores Guksos 729 lo visto en Teams Vie 12/05
= ‘Borradores o Los datos de su solicitud: Usuario: ma.garciaso@alu... & Responder 7> Reenviar
: . Admisiones Guadalajara 2
B> Elementos enviados 15

> SOLICITUD CORREO Y CONTRASENAG...  Jue 11/05

o o Estimad@s : Se anexan los datos de sus solicitud. Agr...
] Elementos eliminados 224

B Altas GDL 1105...

15°C = 11:02 a. m.
‘ Mayorm. soleado 4 -~ - X = % ts 17/05/2023 0
EX
;. rxy)
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Asi para finalizar este breve manual cabe mencionar algunas consideraciones de seguridad para el buen manejo de su correo

institucional.

Este es uno de los valores fundamentales del manejo de las herramientas electronicas y es lo que nos motiva a trabajar a diario para

garantizar que nuestros usuarios tengan una experiencia en linea totalmente segura.
Esto es por que tenemos peligros a consideran asociados al manejo del correo electrénico.

Las principales amenazas en el uso del correo electrénico son:

Spam

Phising

Estafas

Correos con ficheros adjuntos maliciosos

Hoax o cadenas de mensajes falsos

Para poder estar libres y protegidos de los mismos debemos considerar unos puntos importante:
Usar contrasefias seguras.

No compartir su cuenta y contrasefia

No considerar abrir mensajes que se consideren peligrosos, es decir que provengan de destinatarios dudosos o desconocidos,

disfrazados de promociones y cuestiones que prometen beneficios no solicitados, etc.
o
9%

Galileo _
Global Education
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No abrir mensajes no solicitados. Es decir, mensajes que comunmente no recibe uno, como por ejemplo emails de facturas o recibos

gue no usa uno habitualmente.

Tener cuidado con los elementos adjuntos y No ejecutar archivos que se consideren peligrosos como archivos ejecutables (.exe) (.bat)

(.vsc) etc.
En caso de desconocer el contenido o el remitente puede reportar al departamento de Tl para su revision.
No use de forma habitual el correo electrénico para enviar y recibir informacién sensible

Ser prudente a la hora de contestar, es decir considerar las respuestas a la o las personas adecuadas sin usar de manera comun el

contestar a todos.
Tener cuidado con los reenvios

Cifrar tus correos electronicos importantes

e
LAY
A
%
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